RESOLUCAO N° 18, de 07 de agosto de 2013.

Regulamenta o Sistema Integrado de Gestdo
Administrativa — SIGA como sistema oficial de
cadastramento,  tramitagdo e  classificagdo  de
documentos no ambito do Tribunal de Justica da Bahia.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, em sessao plenaria realizada aos 07 dias
do més de agosto do ano em curso, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a necessidade de que seja estabelecido um tramite uniforme de documentos
administrativos;

CONSIDERANDO o disposto na meta 8 do Poder Judiciario para 2011 do Conselho Nacional de
Justica, que tem por objetivo implantar a gestdo de processos em pelo menos 50% das rotinas
administrativas, visando a implementa¢do do processo administrativo eletronico;

CONSIDERANDO a necessidade de incorporagdo dos recursos da tecnologia da informagao aos
tramites processuais administrativos, objetivando maior eficiéncia na gestdo publica, observados os
requisitos de seguranca e autenticidade dos documentos administrativos em meio eletronico;

CONSIDERANDO a necessaria padronizagdo para a implementacdo do Processo Administrativo
Eletronico — SIGA — no ambito da Justi¢a Estadual da Bahia;

CONSIDERANDO que a Lei n° 11.419, de 19 de dezembro de 2006, possibilita o
desenvolvimento de sistemas para a tramitagdo processual em meio totalmente eletronico;

CONSIDERANDO por fim, a necessidade de se impor celeridade aos processos administrativos:

RESOLVE

Art. 1.° Instituir o Processo Administrativo Eletronico — SIGA — como sistema oficial de
cadastramento, tramitagao e classificagdo de documentos no ambito do Tribunal de Justica da Bahia.

I — Entende-se por Processo Administrativo Eletronico a tramitagdo dos documentos administrativos
efetuada por intermédio da utilizacdo total ou parcial dos meios da Tecnologia da Informagao (TI).

IT — A tramita¢do dos documentos administrativos do Tribunal se dara exclusivamente por meio do
Processo Administrativo Eletronico (SIGA) a partir de XX de XX de 2013.

III — O expediente administrativo de origem externa ao Tribunal serd recebido e distribuido no
sistema de Processo Administrativo Eletronico (SIGA) através da Coordenacdo de Protocolo
(CPROT), nos postos do TIBA e do Forum Ruy Barbosa

Art. 2° O processo administrativo eletronico (SIGA) inicia-se com a autuacao de um documento,
assinado eletronicamente ou digitalizado, produzido pela Administracdo Publica ou pelo
interessado.



I — Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos eletronicos com garantia
de sua origem e de seu signatario, na forma estabelecida nesta Lei, serdo considerados originais
para todos os efeitos legais.

IT — Os documentos digitalizados e inseridos no processo eletronico por servidor autorizado tém a
mesma forga probante dos originais, ressalvada a alegacao de adulteragdao formalizada, devidamente
motivada e fundamentada, que também serd juntada ao processo eletronico.

IIT — Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no § 2° deste artigo, deverdo ser
preservados, pelo prazo legal, por quem os apresentou, e pelos prazos estabelecidos na tabela de
temporalidade, contido no Art. 20 da resolugdo 02/13 do TJBA, salvo os de interesse da
administracao.

IV — Nos processos administrativos eletronicos, as comunicacoes devem ser feitas
preferencialmente por meio eletronico, na forma definida nesta Lei, desde que ndo seja exigida
legalmente outra espécie de comunicacao.

V — Nos tramites internos e externos, o processo eletronico sera movimentado pelas unidades ou
pelos setores responsaveis, via sistema eletronico, com recebimento automatico pelo mesmo,
conforme regulamento.

VI — Quando, por motivos técnicos, ndo for possivel a utilizacdo de sistema eletronico para o
tramite processual, os atos processuais poderdo ser praticados segundo as regras ordinarias, hipotese
em que serdo digitalizados os documentos fisicos, que podem ser posteriormente destruidos,
ressalvados aqueles de interesse da administragao.

VII — Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel, devido ao grande volume ou por
motivo de ilegibilidade, devem ser identificados e indicados no sistema eletronico, podendo ser
mantidos nas unidades ou nos setores responsaveis pelo tempo necessario a conclusdo do respectivo
processo, ou tramitar fisicamente junto ao processo eletronico, se requisitados.

Art. 3° Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletronico no dia e na hora do seu
envio ao sistema eletronico, com identificagdo do responsavel.

Pardgrafo unico. Quando o documento eletronico for enviado para atender a prazo processual, sera
considerado tempestivo se transmitido até as 24 (vinte e quatro) horas do seu ultimo dia.

Art. 4° O Tribunal de Justica da Bahia, deve manter equipamentos eletronicos que permitam a
digitalizagdo de documentos e infraestrutura de acesso a rede mundial de computadores para
permitir a devida tramitag@o dos processos eletronicos no SIGA.

Art. 5° Os documentos digitalizados juntados ao processo eletronico estardo disponiveis na integra
para acesso, por meio da rede mundial de computadores, no SIGA, somente para os interessados no
feito e para os 6rgdos de controle interno e externo, mediante perfis de acesso e uso de senhas
individuais.

Paragrafo unico. Sob o formato de perfil de acesso publico, o cidaddao pode ter conhecimento do
processo eletronico por meio da rede mundial de computadores, ressalvados os casos de sigilo legal.



Art. 6° Os autos dos processos eletronicos devem ser protegidos por meio de sistemas de seguranca
de acesso e de armazenamento digital que garantam a autenticidade, preservagdo e integridade dos
dados, sendo dispensada a sua formagao fisica, observado o § 3° do art. 2°.

I — Os autos processuais, que demandem remessa para outras esferas de Poder no ambito federal,
estadual ou municipal e que ndo possuam um sistema eletronico compativel, deverdao ser impressos
em papel e autuados, seguindo a tramitacdo legalmente estabelecida para os processos fisicos.

II — A juntada ou o apensamento de um processo administrativo eletronico a outro sera efetuado
com a anexac¢ao virtual dos mesmos, devendo a providéncia constar nos autos € no andamento
processual, via sistema eletronico.

IIT — O SIGA possibilitara a realizacao de copia de seguranca (backup) dos dados armazenados, cuja
forma e periodicidade serdo definidas em regulamento.

Art. 7° Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia deste Tribunal.

Art. 8° Esta Resolucao entra em vigor da data de sua publicagao.

Sala de sessdes, em 07 de agosto de 2013.
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