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PRESIDENCIA
GABINETE

DECRETO JUDICIARIO N° 521, DE 15 DE AGOSTO DE 2014
Regulamenta a solicitacdo e a concessao de passagens aéreas e terrestres no ambito do Poder Judiciario do Estado da Bahia.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicées legais,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as solicitacdes de passagens aéreas e terrestres no ambito do Poder
Judiciario do Estado da Bahia;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Judiciario n® 112/2014, que estabelece medidas para a gestdo de despesas e
controle do gasto com pessoal e custeio, no ambito do Poder Judiciario do Estado da Bahia;

RESOLVE:

Art. 1° A solicitacdo e a concessdo de passagens aéreas e terrestres, no ambito do Poder Judiciario do Estado da Bahia,
deverdo observar as disposicdes deste Decreto Judiciario.

Paragrafo Unico. As normas previstas neste Decreto ndo se aplicam as solicitagdes e concessdes de passagens aéreas e
terrestres das Corregedorias Geral de Justica e das Comarcas do Interior cujos procedimentos serdo ordenados pelos
respectivos Corregedores.

Art. 2° O magistrado ou servidor que, em carater eventual e transitério, sempre no interesse do servigo, necessitar se
deslocar da sede onde tenha exercicio para outro ponto do territério nacional ou para o exterior podera solicitar o fornecimen-
to de passagens aéreas e terrestres.

Paragrafo Gnico. Na hip6tese de participacdo em cursos, seminarios, congressos, simposios e outras formas de capacitacdo
e treinamento de magistrados ou servidores, o pedido de autorizacdo para viajar e a solicitagcdo de passagens aéreas e
terrestres deve ser realizado com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ressalvados os casos excepcionais devidamente
justificados e autorizados pela Presidéncia.

Art. 3° Compete a Presidéncia do Tribunal de Justica da Bahia deferir os pedidos de autorizagdo de viagens formulados por
magistrados e servidores.

Paragrafo Unico. Uma copia da autorizacdo de viagem devera ser encaminhada ao solicitante a fim de ser anexada a
solicitacdo de passagens e eventuais pedidos de diarias.

Art. 4° A solicitagcdo de passagens aéreas e terrestres sera feita pelo Sistema Integrado de Gestdo Administrativa - SIGA,
mediante o preenchimento do documento "Solicitagdo de Passagem Aérea e Terrestre", conforme modelo do Anexo I.

Paragrafo Unico. A solicitagcdo de passagens aéreas e terrestres devera ser encaminhada a Chefia de Gabinete da Presidén-
cia, instruida da autorizacdo da viagem pela Presidéncia, conforme o que estabelece o Decreto n°112/2014.

Art. 5° Compete ao Cerimonial da Presidéncia realizar a cotagdo das passagens disponiveis, para a data solicitada, junto a
agéncia de viagens contratada pelo Tribunal de Justica.

81° A aquisicdo das passagens deverad obedecer ao critério de menor prego, dentre as operadoras disponiveis, no periodo
compreendido entre as 6 e 21 horas, ressalvados 0s casos excepcionais, devidamente justificados e autorizados pela
Presidéncia.

§2° - O periodo indicado no paragrafo anterior devera observar, ainda, o critério de menor utilizagdo de diarias, sem prejuizo
da atividade que sera desenvolvida pelo magistrado ou servidor.

83° - Selecionado o horario da passagem, o Cerimonial da Presidéncia dara ciéncia ao magistrado ou servidor informando
todos os dados necessarios e encaminhara o expediente ao responsavel pela execugcdo orgcamentaria da Chefia de Gabine-
te da Presidéncia.

Art. 6° Compete ao responsavel pela execugdo orgamentaria da Chefia de Gabinete da Presidéncia enviar ao Cerimonial da
Presidéncia a autorizagdo para a compra da passagem.

Art. 7° A agéncia de viagens disponibilizara o bilhete aéreo ao Cerimonial da Presidéncia, que providenciara o envio para o
magistrado ou servidor solicitante.
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Art. 8° Na hip6tese de cancelamento ou troca de horario da viagem, o eventual pagamento de multa e diferenca do valor da
passagem pelo Tribunal de Justica da Bahia obrigara o magistrado ou o servidor a ressarcir imediatamente aos cofres publicos
o respectivo valor, ficando impedido de receber novo beneficio de idéntica natureza, enquanto ndo for regularizada a situagao.

Paragrafo Gnico. Nao se aplica o disposto no caput deste artigo aos casos em que o cancelamento da viagem ocorrer pelos
seguintes motivos:

| - Afastamento por licenga médica;

Il - Falecimento de cdnjuge, companheiro, pais, padrasto ou madrasta, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e
irméos, desde que comprovados com atestado de 6bito;

Il - Cancelamento e/ou adiamento do curso ou evento do qual o magistrado ou servidor iria participar;

IV - Em outras hip6teses excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 9° A comprovagao do uso da passagem devera ser feita mediante a entrega do recibo de embarque a execugao orgcamen-
taria da Chefia de Gabinete da Presidéncia, no prazo maximo de 10 (dez) dias ap6s retorno a sede.

§ 1° - A falta de apresentacdo do documento mencionado no caput deste artigo configurard a ndo comprovagao da viagem, o que
obriga o magistrado ou o servidor a devolver imediatamente aos cofres publicos os valores referentes as passagens adquiridas
e nao utilizadas, ficando impedido de receber novo beneficio de idéntica natureza, enquanto nao for regularizada a situagao.

§ 2° - A inobservancia do estabelecido no caput deste artigo, ou do seu §1°, quando for o caso, autorizara a Administragao a
proceder ao desconto compulsério em folha de pagamento, para restituicdo da importancia devida ao erario, sem prejuizo
da adocdo de outras medidas legalmente previstas.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica.
Art. 11. Este decreto entrard em vigor na data da sua publicagdo, ficando revogadas quaisquer disposicdes em contrario.
GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, em 15 de agosto de 2014.

Desembargador ESERVAL ROCHA
Presidente

ANEXO |
SOLICITAGAO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES

Magistrado | | Servidor [ |
Passagem Aérea [] Passagem Terrestre []
DATA DE SOLICITAGAO:

NOME:

CADASTRO: E-MAIL:

LOTACAO: TELEFONE:

RG: ORGAO EXPEDIDOR:
CPF:

DESTINO:

DATA DE IDA: DATA DE RETORNO:

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM:

DATA E HORARIO DE INICIO DO EVENTO:

DATA E HORARIO DE TERMINO DO EVENTO:




